STAJ BASVURU SURECI

1. Form 1 (1 Adet) ve Form 3 (2 adet) Torul MYO’nun resmi internet sitesinden
(https://torulmyo.gumushane.edu.tr/sayfa/staj-formlari) cikarilacak. (Form 1 Basvuru dilekgesidir.)

2. Nufus clzdan fotokopisi ile birlikte saglik glivencesi olup olmadigina dair Sosyal Giivenlik
Kurumu’ndan belge alinacak. Bu belge e-Devlet iizerinden internetten de alinabilinir.
**(https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorqulama)

**(Form 3’ Un ilk sayfasinin en altinda Not diye belirtilmis olan kisimda agiklanmistir.)

3. Form 3’lin 6grenciyle ilgili kisimlari 6grenci tarafindan doldurulacak ve is yeri ile ilgili olan kisimlari
is yeri tarafindan doldurularak onaylanacaktir.

4. is yerine onaylatilan formlar ilgili B6liim Baskanhgi’na imzalattirilacaktir.

5. Onaylanan Form 3’ln bir tanesi, doldurdugumuz Form 1 yani staj basvuru dilekgesi ve Sosyal
Gilivenlik Kurumu’ndan alinacak, yaz dénemi zorunlu staj sigorta primlerinde kullaniimak Uzere
sosyal guivencelerinin olup olmadigini gosterir belge/yazi (alinan belgede/yazida sosyal giivencesi
var ya da yok seklinde ibare bulunmali) 6grenci islerine verilerek staj dosyasi teslim alinacak.

STAJ DOSYASI iLE iLGiLi YAPILACAKLAR

1. Staj dosyasinin 6grenci bilgilerini iceren kisimlari 6grenci tarafindan doldurulup gerekli imzalar
attirilacak. “Koordinatoér Ogretim Elemani” yazan kisma danisman hocanin unvani ve adi yazilacak.

2. Staj dosyasindaki ilgili aya ait puantaj cetveli usulliine uygun olarak doldurulup ilgili ayin son is
glinii okula fakslanacaktir. Eger ilgili ayda staj bitiyorsa ayin sonunu beklemeden stajin bittigi glintin
sonraki is gliniinde ilgili aya ait puantaj cetveli okula fakslanacaktir.

3. Staj dosyasinin icinde yer alan stajyer Ogrencinin calisma performansi hakkinda bilgi veren
evraktan bir tanesi (Not verilen evraki) isyeri tarafindan stajin bitiminden sonraki ilk hafta igerisinde
agzi kapali ve muhirli zarf icinde okula gonderilecek. Bir tanesi de is yerinde kalacaktir.

4. Stajin her glini icin doldurulacak evrak 30 adet ¢ogaltilacak ve her giin icin bir sayfa, 6zenle mavi
pilot kalem ile imla kurallarina uygun olarak doldurulacaktir.

5. Staj dosyas! staj tamamlandiktan sonra kurallara uygun bir sekilde diizenlenmis olarak okula staj
bitimini takip eden hafta icerisinde kargo ile veya elden teslim edilecektir.
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